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Upute za djelatnike Škole

- protokoli postupanja u školi
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UPUTE ZA POPUNJAVANJE DNEVNIKA U PREDMETNOJ NASTAVI
· TJEDNI RASPORED SATI RAZREDNOG ODJELA
· sate redovne nastave, izborne nastave, DOD – a, DOP- a i INE upisati olovkom

· PODACI O PODJELI UČENIKA NA ODGOJNO OBRAZOVNE SKUPINE
· sve aktivnosti u kojima su učenici podijeljeni u grupe (DOP, DOD, INA, izborna)

· PODACI O UČITELJIMA/UČITELJICAMA RAZREDNOG VIJEĆA

· podatke upisati plavom ili crnom kemijskom olovkom

· rade od 1.9 do 31.8, ako u međuvremenu nije bilo promjena

· RASPORED ŠKOLKSIH PISANIH I PRAKTIČNIH RADOVA
· upisati u tablicu datume svih pismenih načina provjera (dužih od 15. minuta) kao i sadržaje na kojima će se raditi (testovi iza cjelina, kontrolni zadaci …) 
· pismeni ispiti koji traju manje od 15 minuta upisuju se u rubriku praćenje
· PODACI O ŠKOLSKIM, PISANIM I PRAKTIČNIM RADOVIMA (pisanim zadaćama, kontrolnim zadaćama, zadacima objektivnog tipa)

· unijeti sadržaje, datum kada je planirano i datum kada je ostvarena pismena provjera, pisana kontrolna zadaća …
· DNEVNIK RADA

· napisati datum i redni broj dana

· svakodnevno unositi realizaciju nastavnih sadržaja (nastavni predmet, nastavna tema ili jedinica), tip sata (obrada, vježba, ponavljanje, ispitivanje i vrednovanje znanja…)

· na svakom satu provjeravamo prisutnost učenika, zapisujemo ime učenika kojega nema na nastavi i redni broj sata s kojeg je izostao. Na kraju tjedna razrednik upisuje razloge izostanka, opravdava ili ne izostanak, upozorava učitelje ako nisu pravilno i redovito upisivali sate te  zaključuje tjedan svojim potpisom na dnu stranice.
VAŽNO!

Na tim stranicama treba upisati plan rada razrednog odjela (teme koje će se raditi na SR u redovnom rasporedu, roditeljski sastanci s okvirnim dnevnim redom, vođenje administracije, suradnja s roditeljima, ravnateljem, stručnim suradnicima škole i izvan nje…). Uglavnom svi poslovi za koje razrednik ima plaćene  sate. 

Nakon napravljenog plana na ove stranice upisivati bilješke o individualnim razgovorima s djecom i roditeljima, ravnateljem, stručnim suradnicima, međusobna pomoć učenika, neka specifična zaduženja i sve ostalo što se radi, a nije predviđeno da se upisuje na drugim mjestima. 

Uz zapis staviti datum, prema potrebi i sat početka i završetka aktivnosti. Dječja imena i prezimena upisivati inicijalima.

Predmetni učitelji na ovo mjesto također mogu zapisati nešto što smatraju važnim (razgovor s roditeljem, djetetom ili neku posebnost…)
· ZDRAVSTVENA I SOCIJALNA ZAŠTITA UČENIKA/UČENICA 

· upisati datum realizacije sistematskih pregleda, cIjepljenja i ostalog što se poduzima radi očuvanja zdravlja učenika, datume održavanja predavanja, ekoloških akcija, izleta i ekskurzija te broj učenika koji u školi ručaju

· upisati i specifične mjere koje se poduzimaju kako bi se sačuvalo i unaprijedilo zdravlje pojedinog učenika koji ima zdravstvene probleme

· KULTURNA I DRUŠTVENA DJELATNOST 

· popuniti tablicu onako kako piše

· NAZOČNOST RODITELJSKIM SASTANCIMA I POJEDINAČNIM RAZGOVORIMA 

· upisati datume dolaska roditelja
· voditi računa da se roditelj pismeno obavijesti o napredovanju učenika u slučaju da roditelj ne dolazi u školu, kako bi se poštovao Pravilnik, te da se roditelj na vrijeme obavijesti o potrebi opravdavanja izostanaka prije nego se podnese prijava zbog nepolaska.

· PODACI O SURADNJI S RODITELJIMA (RODITELJSKI SASTANCI) I OSTALIM ODGOJNIM ČINITELJIMA

· zapisnici s roditeljskih sastanaka – broj prisutnih roditelja, vrijeme početka i vrijeme završetka
· PODACI O RADU I USPJEHU UČENIKA/UČENICA NA KRAJU ŠKOLSKE GODINE
· OSTVARENJE PLANA SATI I USPJEH U NASTAVNIM PREDMETIMA NA KRAJU ŠKOLSKE GODINE
· PODACI O POPRAVNIM, PREDMETNIM I RAZREDNIM ISPITIMA
· ZAPISNICI SA SJEDNIC RAZREDNOG  VIJEĆA
WEB STRANICA – OBAVEZE
· KRITERIJI OCJENJIVANJA 
objaviti na WEB stranici (svaki učitelj mora voditi računa da svoje kriterije pošalje i provjeri jesu li objavljeni na web stranici)
· VREMENIK PISANIH ISPITA - potrebno je objaviti na WEB stranici
· poslati e–mailom na kristinaobadić@gmail.com   ili   kristina.obadic@skole.hr
KUĆNI RED ŠKOLE 
- podsjetnik za nastavnike -
Zabranjeno je:

· pušenje

· nošenje oružja

· pisanje po zidovima i inventaru škole

· bacanje izvan koševa otpatke papira, žvakaćih guma i sl.

· unošenje i konzumiranje alkohola i narkotičnih sredstava

· unošenje sredstava, opreme i uređaja koji mogu izazvati požar ili eksploziju

· igranje igara na sreću i sve vrste kartanja 

· unošenje tiskovina nepoćudnog sadržaja

· privatno korištenje mobitela u radno vrijeme (za zaposlenike)
Članak 6.

Dužnost je radnika, učenika i drugih osoba koje borave u Školi, skrbiti se o imovini Škole prema načelu dobroga gospodara.

Radnici Škole moraju se racionalno koristiti sredstvima Škole koja su ima stavljena na raspolaganje te voditi računa da se i učenici ponašaju na isti način.
Svaki uočeni kvar na instalacijama električne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar radnici i učenici obvezni su prijaviti ravnatelju ili tajniku.

Radnici i učenici u školi moraju racionalno koristiti energente, vodu, potrošni materijal i pažljivo se odnositi prema sredstvima škole.

Članak 9.
Nakon isteka radnog vremena radnici su dužni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore, isključiti električne aparate i zaključati radne prostorije.
Članak 11.

Radnici su dužni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena, a najmanje 10 minuta prije početka rada. Način evidencije nazočnosti na radu određuje ravnatelj.

PRIJEDLOG DNEVNOG PROTOKOLA
1. Dežurni učitelj koji dočekuje učenike dolazi najmanje 5 minuta prije učenika.
2. Učenici iz Piškorovca ulaze ranije i borave u učionici s pomagačem.
3. Učenici u učionici ne borave bez učitelja.
4. Učitelj na kraju sata sačeka i provjeri:
· je li ploča očišćena,
· jesu li učenici ponijeli sve svoje stvari,
· jesu li učenici pokupili smeće i bacili ga u koš za smeće,
· je li  sav namještaj, didaktički pribor i nastavna sredstva na svom mjestu i neoštećeni.
5. Učitelji na vrijeme odlaze na nastavni sat.
6. Učenici u školi borave u papučama, a u športskoj dvorani u tenisicama. Ako učenik nije donio papuče, javlja se dežurnom učitelju koji mu dozvoljava boravak u školi u cipelama koje je učenik prethodno očistio. U športskoj dvorani učenici moraju biti u tenisicama zbog sigurnosti. U slučaju da ih nemaju to učitelj bilježi u za to predviđenu rubriku i učenik ne vježba.

· Ako bi se ove situacije ponavljale više puta kod istog djeteta razrednik je dužan o tome obavijestiti roditelje.
7. Učenici školu dolaze uredni, čisti bez lakiranih noktiju i šminkanja.
8. Učenici u školu ne nose mobitel. Ako moraju zvati roditelje jave se nekom od zaposlenika škole koji će im to omogućiti. Učitelj koji vidi da učenik koristi mobitel oduzeti će ga i predati razredniku. Razrednik zapisuje bilješku o događaju u rubriku Realizacija rada u RO. Učitelj mobitel vraća roditelju. Roditelj potpisuje izjavu da je preuzeo mobitel (špranca Izjave u privitku)
9. Za vrijeme malog odmora učitelj u zbornicu odlazi promijeniti dnevnik i potrebna nastavna sredstva
10. Kada učenici idu na užinu predmetni nastavnik, koji je u razrednom odjelu bio sat prije odmora za užinu, odlazi sa učenicima u sanitarni čvor kako bi oprali ruke te ih prati (na čelu kolone) na užinu. Ostavlja ih u redu i odlazi u zbornicu ukoliko nije dežurni učitelj. Dežurni učitelji dogovorit će kako će dežurati za vrijeme velikog odmora, vodeći računa da svi učitelji imaju dovoljno vremena za užinu nakon što sva djeca dobiju hranu.
11. Učenici koji prelaze red za vrijeme užine dežurni učitelji vraćaju  na kraj reda.
12. Dežurni učitelj (osim na korektan odnos među učenicima) pazi i da se posuđe i ostaci hrane ostavljaju na za to predviđena mjesta na primjeren način.
13. Učenici i učitelji se kreću desnom stranom stepeništa.
14. Dežurni učitelji upozoravaju zaposlenike i učenike škole ako se ne pridržavaju dogovorenih pravila ponašanja.
15. Domaćin je učenik kojeg određuje razrednik. Njegova dužnost je da kontrolira tko ulazi u školu, nosi oglasnu knjigu, daje potrebne informacije, provjerava jesu li svjetla ugašena i da ne curi voda u sanitarnim čvorovima.

16. Prije nego učenika razrednik postavi za domaćina potrebno mu je dati sljedeće upute:


- pozdravlja osobe koje ulaze ili izlaze iz škole


- poziva učitelje iz zbornice – pokuca pozdravi i pristojno kaže što treba punom rečenicom i uz propisano tituliranje 


- kuca prije ulaska u učionicu, pristojno pozdravlja i kaže razlog dolaska
17. Učenici ne mogu biti u učionici ako s njima nije učitelj. Za vrijeme odmora učenici čekaju učitelja pred učionicom ili u učionici ako je učitelj unutra. Učitelj zaključava učionicu.
18. Učenici koji odlaze na nastavu u novi dio zgrade čekaju učitelja u hodniku ispred vrata djela škole u kojoj se odvija nastava od prvog do trećeg razreda. U drugi dio odlaze u pratnji učitelja. Učitelj koji ima nastavu u novom dijelu ostaje s učenicima i dežura za vrijeme malog odmora. Ako se tamo nalazi u vrijeme velikog odmora odvodi djecu na užinu. U povratku djeca učitelja čekaju ispred vrata koje vode u hodnik RN.

19. U slučaju uočene štete učitelj koji se nalazi u učionici piše zapisnik o šteti i o počinitelja štete (ako su poznati) te ga ostavlja u tajništvu.
20. Primanja roditelja odvijaju se u zato dogovoreno vrijeme koje je objavljeno na WEB stranici Škole. U slučaju da roditelj nije u mogućnosti doći u to vrijeme dogovara se način suradnje, ali tako da ne ometa nastavni proces.
21. Učenici koji idu na školsko natjecanje mogu se osloboditi nastave na dan natjecanja.

22. Učenici koji idu na županijsko natjecanje mogu se osloboditi nastave dva dana prije natjecanja.

23. Učenici koji idu na državno natjecanje iz znanja mogu se osloboditi nastave tjedan dana prije natjecanja.

24. Učenici koji predstavljaju školu na sportskim natjecanjima županijskog ranga oslobođeni su nastave dva dana (dan prije i dan poslije natjecanja).
25. Učenici koji predstavljaju školu na državnim natjecanjima oslobođeni su nastave dva dana prije i dan poslije natjecanja.
26. U slučaju da su učenici koji idu na natjecanja (natjecanja znanja i sportska natjecanja) odlučili prisustvovati nastavi oslobođeni su ispitivanja, ocjenjivanja, domaćih zadaća, praktičnih radova, osim ako oni ne zahtijevaju drugačiji.
27. Učitelj koji treba učenika za neke aktivnosti u vrijeme dok učenik ima nastavu dužan je o tome se dogovoriti s učiteljem koji ima nastavu po rasporedu.

28. Imena učenika i razlog njihovog oslobađanja od redovne nastava objavljuju se na oglasnoj ploči, po mogućnosti, tri dana ranije.

29. U specifičnim situacijama koje nisu predviđeni nekim od protokola učitelj se obraća ravnatelju.
REPUBLIKA HRVATSKA

MEĐIMURSKA ŽUPANIJA

OPĆINA MALA SUBOTICA

OSNOVNA ŠKOLA

TOMAŠA GORIČANCA

MALA SUBOTICA

GLAVNA 55, 40321 MALA SUBOTICA

IZJAVA O PREUZIMANJU MOBITELA

Ime učenika:___________________________________________      Razred: ____________

Datum korištenja mobitela na nastavi: ________________________  

Predmet/nastavnik: _______________________________________

Potpis učenika: __________________________

**********
Ime roditelja: __________________________________

Upoznat/a sam s tim da je moje dijete koristilo mobilni uređaj za vrijeme nastave što je protivno kućnom redu škole. Zbog toga je učenik isključeni mobitel morao predati nastavniku te je upućen da roditelj dođe u školu kako bi preuzeo mobitel. Izjavljujem da sam preuzeo djetetov mobitel u školi.

Mobitel preuzeo: : ______________________________          Datum: __________________

                                             (potpis roditelja)

PRAVILNIK O POSTUPANJU U SLUČAJU NASILJA 

- podsjetnik za nastavnike -

NASILJE MEĐU DJECOM
A / ODGOJNO-OBRAZOVNE  USTANOVE

1. Zaustaviti nasilje
2. Provesti restituciju

3. Obavijestiti roditelje

4. Ako je potrebno pozvati hitnu pomoć i policiju

5. Obavijestiti ravnatelja škole

6. Napisati zapisnik
7. Obavijestiti MZOS
RESTITUCIJA
· način rješavanja problema/sukoba
OSNOVNI POSTUPAK RESTITUCIJE

1. Sukobljene strane iznose svoje priče
2. Tražiti od učenika da prepozna pravilo koje je prekršio i tražiti da zamisli i opiše kako se osjećala osoba kojoj je nanio štetu
3. Učitelj koristi parafraziranje kako bi razjasnio nejasnoće
4. Na kraju učeničkih izlaganja sažima
5. Učenici se moraju složiti sa sažetom pričom ili ispraviti netočnosti
6. Utvrđuju se nanesene štete (učenik koji je činio nasilje navodi koje štete je napravio i kome)
7. Oštećene strane se slažu ili ne s onim što je izrečeno te dopunjuju ili razjašnjavaju nedoumice
8. Učenici se dogovaraju o nadoknadi štete („Što možeš učiniti da popraviš/nadoknadiš štetu?)
9. O ovome se piše kratak zapisnik koji potpisuju obje strane
10. Ako nemate vremena ili niste spremni razgovarati dajte sudionicima papir sa sljedećim sadržajem:
· Što se dogodilo?

· Koje su štete napravljene i kome?

· Predloži rješenje sukoba?
· Nakon što napišu učitelj daje priliku da svaki pročita ono što je napisao i postupak ponavlja:

1. Razjasni nedoumice

2. Utvrdi štete

3. Dogovori nadoknadu

PROTOKOL O POSTUPANJU U SLUČAJU SEKSUALNOG NASILJA
- podsjetnik za nastavnike -
A. ODGOJNO – OBRAZOVNE USTANOVE 
Ako je seksualno nasilje sastavni dio obiteljskog nasilja, treba postupati po ovom Protokolu: Protokolu o postupanju u slučaju nasilja u obitelji, Zakonu o zaštiti od nasilja u obitelji, Obiteljskom zakonu te Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (NN RH 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 16/12). Protokol obvezuje djelatnike/ce odgojno - obrazovnih ustanova na: 1. senzibiliziranje djelatnika/ca odgojno - obrazovnih ustanova na pojave seksualnog nasilja koje doživljavaju maloljetne osobe. 2. poduzimanje odgovarajućih mjera radi otkrivanja i prijavljivanja djela seksualnog nasilja relevantnim institucijama koja pružaju pomoć žrtvama seksualnog nasilja.

1. Kada škola dobije informaciju iz koje proizlazi makar i sumnja da je maloljetna osoba doživjela seksualno uznemiravanje ili seksualno nasilje (u odgojno - obrazovnoj ustanovi ili izvan nje), dužnost je stručnjaka/kinja u školi najprije provesti razgovor s njom radi njezine zaštite. Poželjno je da razgovor vodi stručni suradnik/ca (u daljnjem tekstu odgovorna osoba), u sigurnom okruženju, imajući na umu zaštitu prava te maloljetne osobe. Ako oni nisu dostupni ili maloljetna osoba ne pristaje na razgovor s njima, razgovor može voditi druga odgovorna osoba u koju maloljetna osoba ima povjerenja, kao što je razrednik/ica, profesor/ica, školski liječnik/ca ili ravnatelj/ica. Ako se radi o događaju koji se upravo dogodio, žrtvi je potrebno bez odgode pružiti odgovarajuću zaštitu te o istom odmah izvijestiti policiju.
2. Odgovorna osoba koja vodi razgovor s maloljetnom osobom ili izvorom informacija, dužna je to zabilježiti.
3. Obveza odgovorne osobe koja vodi razgovor je detaljno upoznati maloljetnu osobu s daljnjim postupanjem. Maloljetna osoba treba znati što točno slijedi iza kojeg postupka, koje su moguće zapreke i poteškoće te što je konačni cilj postupanja. Tijekom cijelog postupka potrebno je voditi brigu o sigurnosti maloljetne osobe te o sigurnosti drugih osoba koje su izvor informacija.

4. samom događaju odgovorna osoba dužna je: 

a) obavijestiti roditelje maloljetne osobe;
b) ako su roditelji nedostupni ili postoji sumnja da su zlostavljači, potrebno je obavijestiti nadležni Centar za socijalnu skrb prema mjestu prebivališta zlostavljane maloljetne osobe (izvan uredovnog vremena centra za socijalnu skrb, preko nadležne policijske postaje može se dobiti broj dežurnog socijalnog radnika/ce);
c) obavijestiti ravnatelja/icu škole;

d) prijaviti policiji ili državnom odvjetništvu (izvan uredovnog vremena državnog odvjetništva obavještava se dežurni državni odvjetnik/ca pri Istražnom centru Županijskog suda);
e) ako postoje vidljive ozljede ili uznemirenost, poduzeti mjere radi pružanja hitne liječničke pomoći;
f) obavijestiti Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta: 
a. ako je počinitelj/ica osoba koja je djelatnik/ca odgojno - obrazovne ustanove;
b. ako se seksualno nasilje dogodilo u prostoru odgojno - obrazovne ustanove, bez obzira tko je počinitelj, zatražit će se odluka Ministarstva o daljnjem postupanju u odnosu na školu. 

g) preporučuje se u svakom takvom slučaju obavijestiti pravobraniteljicu za djecu jer pravobraniteljstvo prati slučajeve kršenja svakog pojedinačnog prava djeteta;
h) upoznati žrtvu i njezine roditelje s mogućnostima izvaninstitucionalne i institucionalne pomoći i potpore. 

5. Ako je počinitelj/ica seksualnog nasilja ravnatelj/ica, osoba koja o tome ima informaciju obvezna je obavijestiti policiju i/ili Državno odvjetništvo te nadležno ministarstvo.
5.2. Postupanje u slučaju seksualnog uznemiravanja koje se dogodilo u školi
Ako se radi o seksualnom uznemiravanju od strane: 

a) odrasle osobe koja je djelatnik/ica odgojno - obrazovne ustanove: postupak je isti kao za navedene slučajeve seksualnog nasilja događa li se u odgojno - obrazovnoj ustanovi ili izvan nje;
b) drugog učenika/ce (ili više njih) u prostoru odgojno - obrazovne ustanove: potrebno ih je uputiti na savjetovanje i medijaciju u odgojno - obrazovnoj ustanovi ili u savjetovalište. 

Obveza odgovorne osobe je o tome obavijestiti roditelje svih uključenih učenika/ca. Preporučuje se da se o slučaju obavijesti i Centar za socijalnu skrb radi prikupljanja podataka o obiteljskim prilikama i poduzimanja zaštitnih mjera uključenih učenika/ca. 

PROTOKOL POSTUPANJA KOD NASILJA U OBITELJI 

- podsjetnik za nastavnike - 
1. Ukoliko je dijete/učenik povrijeđeno u mjeri koja zahtijeva liječničku intervenciju ili pregled ili se prema okolnostima slučaja može pretpostaviti da su takva intervencija ili pregled potrebni, odmah pozvati službu hitne medicinske pomoći ili na najbrži mogući način, koji ne šteti zdravlju djeteta, otpratiti ili osigurati pratnju djeteta odstrane stručne osobe liječniku/ci te sačekati liječničku preporuku o daljnjem postupanju; 
2. Žurno izvijestiti ravnatelja škole koji će izvršiti prijavu policiji i obavijestiti centar za socijalnu skrb te ih upoznati sa svim činjenicama i okolnostima slučaja i aktivnostima koje će se poduzeti te na traženje državnog odvjetništva ili policije odmah dostaviti svu dokumentaciju vezanu uz razjašnjavanje i dokazivanje kažnjive stvari;
3. Ukoliko se radi o osobito teškom obliku, intenzitetu ili dužem vremenskom trajanju  nasilja, koje je izazvalo traumu, savjetovati se sa stručno-razvojnom službom odgojno-obrazovne ustanove, stručnjacima centra za socijalnu skrb kojeg je obavijestio o slučaju te sa drugom stručnom službom izvan ustanove o načinu postupanja i pomoći djetetu žrtvi nasilja u obitelji u okviru odgojno-obrazovne ustanove;

4. O dojavi nasilja i o poduzetim aktivnostima, razgovorima, izjavama i svojim opažanjima izraditi službenu bilješku, koja će se dostaviti na zahtjev drugim nadležnim tijelima. 

PRIJAVA NEPOLAZNIKA

U dogovoru s Uredom državne uprave u Međimurskoj županiji, Službom za društvene djelatnosti dogovoreno je da će se učenici neoplaznici prijavljivati kada učenik s nastave neopravdano izostane 25 sati.
Prilikom prijave nepolaznika Uredu državne Uprave u Međimurskoj županiji Škola je dužna priložiti dokumentaciju o prethodno obavljenim aktivnostima vezanim uz učenikovo izostajanje s nastave.

Potrebno je priložiti:

· Evidenciju izostanaka učenika

· Fotokopiju poziva upućenih roditeljima i zabilješke razgovora s roditeljima

· Fotokopiju dopisa upućenog nadležnom Centru za socijalnu skrb

· Dopis o poduzetim mjerama nadležnog Centra za socijalnu skrb
- Nakon provedenih aktivnosti toga slijedi prijava nepolaznika Uredu državne uprave putem službenog dopisa

*  U prilogu se nalaze šprance poziva roditeljima i dopisa CZSS i Uredu državne uprave

Kada šaljete pozive ili dopise, obavezno se javiti stručnoj službi zbog evidencije!
POSTUPAK PRILIKOM PRIJAVE NEPOLAZNIKA

Kada učenik izostane 11 do 15 sati s nastave, a roditelj u predviđenom roku nije opravdao izostanke slijedi:

· Pismena obavijest roditeljima o izostancima i poziv u školu 

· Poslati po romskom pomagaču u dva primjerka – jedan primjerak roditelj potpisuje kao dokaz o primitku obavijesti i vraća u školu po romskom pomagaču, a drugi primjerak ostaje roditelju

· Ukoliko se roditelj odazove pozivu i opravda izostanke napisati zabilješku 

· Ukoliko se roditelj ne odazove pozivu u roku od tjedan dana roditeljima se ponovno upućuje pismeni poziv s povratnicom koji je potrebno urudžbirati u tajništvu

· Ukoliko se roditelji ne odazovu ovom pozivu u roku od tjedan dana slijedi prijava Centru za socijalnu skrb
· Nakon službenog očitovanja Centra za socijalnu skrb slijedi prijava nepolaznika Uredu državne uprave u Međimurskoj županiji

MEĐIMURSKA ŽUPANIJA

OPĆINA MALA SUBOTICA

OSNOVNA ŠKOLA

TOMAŠA GORIČANCA

GLAVNA 55

40321 MALA SUBOTICA

Mala Subotica, DATUM

IME I PREZIME RODITELJA

ADRESA
POZIV

POŠTOVANI RODITELJI,

OBAVIJEŠTAVAMO VAS DA VAŠE DIJETE, IME I PREZIME DJETETA, UČENIK RAZRED RAZREDA NEREDOVITO POHAĐA NASTAVU.

MOLIMO VAS DA DOĐETE U ŠKOLU NA RAZGOVOR I U ROKU DVA DANA OD PRIMITKA OVE OBAVIJESTI OPRAVDATE IZOSTANKE UČENIKA.

UKOLIKO NE OPRAVDATE IZOSTANKE, UČENIKU ĆE ZBOG NEOPRAVDANIH IZOSTANAKA BITI IZREČENA PEDAGOŠKA MJERA SUKLADNO PRAVILNIKU O KRITERIJIMA ZA IZRICANJE PEDAGOŠKIH MJERA.

(Napisati termin kada se roditelji mogu javiti ili kontakt i ostalo što smatrate potrebnim)

U SLUČAJU DA UČENIK NASTAVI IZOSTAJATI S NASTAVE, ŠKOLA JE DUŽNA OBAVIJESTITI NADLEŽNI CENTAR ZA SOCIJALNU SKRB I URED DRŽAVNE UPRAVE U MEĐIMURSKOJ ŽUPANIJI O NEREDOVITOM POHAĐANJU NASTAVE UČENIKA, SUKLADNO ZAKONU O ODGOJU I OBRAZOVANJU U OSNOVNOJ I SREDNJOJ ŠKOLI (ČL. 135. I ČL. 152) I PREKRŠAJNOM ZAKONU. 

Razrednik:

___________________________________________________________________________

Obavijest primio: ______________________Datum: ____​​​​​​​____________________________

                                             (potpis roditelja)

MEĐIMURSKA ŽUPANIJA

OPĆINA MALA SUBOTICA

OSNOVNA ŠKOLA

TOMAŠA GORIČANCA

GLAVNA 55

40321 MALA SUBOTICA

KLASA:

URBROJ:

Mala Subotica, DATUM

IME I PREZIME RODITELJA

ADRESA
POZIV

POŠTOVANI RODITELJI,

OBAVIJEŠTAVAMO VAS DA VAŠE DIJETE, IME I PREZIME DJETETA, UČENIK RAZRED RAZREDA I DALJE NEREDOVITO POHAĐA NASTAVU.

S OBZIROM DA SE NISTE ODAZVALI PRETHODNOM POZIVU ŠKOLE, MOLIMO VAS DA DOĐETE U ŠKOLU NA RAZGOVOR I U ROKU DVA DANA OD PRIMITKA OBAVIJESTI OPRAVDATE IZOSTANKE UČENIKA. 

U SLUČAJU DA NE OPRAVDATE IZOSTANKE UČENIKA, ŠKOLA JE DUŽNA OBAVIJESTITI NADLEŽNI CENTAR ZA SOCIJALNU SKRB I URED DRŽAVNE UPRAVE U MEĐIMURSKOJ ŽUPANIJI O NEREDOVITOM POHAĐANJU NASTAVE UČENIKA SUKLADNO ZAKONU O ODGOJU I OBRAZOVANJU U OSNOVNOJ I SREDNJOJ ŠKOLI (ČL. 135. I ČL. 152) I PREKRŠAJNOM ZAKONU. 

(Napisati termin kada se roditelji mogu javiti ili kontakt i ostalo što smatrate potrebnim)

Razrednik:

MEĐIMURSKA ŽUPANIJA

OPĆINA MALA SUBOTICA

OSNOVNA ŠKOLA

TOMAŠA GORIČANCA

GLAVNA 55

40321 MALA SUBOTICA

KLASA:

URBROJ:

Mala Subotica, DATUM
CENTAR ZA SOCIJALNU SKRB ČAKOVEC

Jakova Gotovca 9

40 000 Čakovec

PREDMET: IME I PREZIME UČENIKA, rođ.DATUM ROĐENJA.g.; (OIB:…) iz ADRESA, roditelji IME I PREZIME OCA I IME I PREZIME MAJKE
· OBAVIJEST O NEPOLAŽENJU NASTAVE 

Poštovani, 


IME I PREZIME UČENIKA, (rođ. DATUM ROĐENJA.god.; OIB: …) iz ADRESA, roditelji IME I PREZIME RODITELJA. učenik/ca je RAZRED. razreda OŠ TomašaGoričanca Mala Subotica. 


Obavještavamo Vas da učenik/ca neredovito pohađa nastavu i često izostaje.

(Ukratko opisati strukturu izostanaka učenika i suradnju s roditeljima. Navesti koliko učenik ima neopravdanih sati. Navesti točne datume kada ste roditelje pokušali kontaktirati telefonom, kada su pozivani u školu i kada su se odazvali ili telefonom javili u školu.Napisati što roditelji navode kao razlog izostanaka ili kratku zabilješku razgovora i ostalo što smatrate potrebnim.)

Molimo Vas da poduzmete mjere koje su u Vašoj nadležnosti kako bi učenik redovito pohađao nastavu te da se pismeno očitujete o slučaju kako bismo mogli poduzeti korake propisane zakonom.
S poštovanjem, 

Ravnateljica škole:

Đurđa Horvat, prof.

___________________

MEĐIMURSKA ŽUPANIJA

OPĆINA MALA SUBOTICA

OSNOVNA ŠKOLA

TOMAŠA GORIČANCA

GLAVNA 55

40321 MALA SUBOTICA

KLASA:

URBROJ:

Mala Subotica, DATUM






MEĐIMURSKA ŽUPANIJA

Odjel za obrazovanje, šport, rad i socijalnu skrb 

Služba za društvene djelatnosti

Ureda državne uprave

R. Boškovića 2

40 000 Čakovec

PREDMET:IME I PREZIME UČENIKA, rođ.DATUM ROĐENJA.g.; (OIB:…) iz ADRESA, roditelji IME I PREZIME OCA I IME I PREZIME MAJKE
· PRIJAVA NEPOLAZNIKA

Poštovani, 


obavještavamo Vas o učenikuRAZRED. razreda OŠ TomašaGoričanca Mala Subotica IME I PREZIME UČENIKA (rođ. DATUM ROĐENJA.god.; OIB: …) iz ADRESA, roditelji IME I PREZIME RODITELJA. 
(Ukratko opisati strukturu izostanaka učenika i suradnju s roditeljima. Navesti koliko učenik ima neopravdanih sati. Navesti točne datume kada ste roditelje pokušali telefonski kontaktirati, kada su pozivani u školu i kada su se odazvali ili telefonom javili u školu.
Napisati što roditelji navode kao razlog izostanaka ili kratku zabilješku razgovora. 

Navesti informacije o postupanju razrednika i Škole, odnosno datum prijave Centru za socijalnu skrb i datum očitovanja CZSS, te je li se što u međuvremenu promijenilo vezano uz dolazak učenika nastavu ili suradnju s roditeljima. )

U privitku:

1) evidencija o izostancima učenika 

2) fotokopije poziva upućenih roditelju i zabilješke s razgovora

3) fotokopija dopisa upućenog nadležnom Centru za socijalnu skrb

4) dopis o poduzetim mjerama nadležnog Centra za socijalnu skrb

S poštovanjem, 

Ravnateljica škole:

Đurđa Horvat, prof.

___________________



S obzirom na vrlo čudnu strukturu dnevnika pretpostavka je da se već drugu godinu provlači tiskarska greška pa se naslov „PODACI O RADU RAZREDNOG VIJEĆA“ na stranici 92,93,94,95 mijenja u „PODACI OSTVARIVANJU PLANA  RAZREDNOG ODJELA“.
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